AANTEKENEN EN PER GEWONE POST
[Naam]

[Afdeling (indien van toepassing)]

[T.a.v. de heer/mevrouw (indien van toepassing)]

[Adres/Postbus]

[Postcode + Woonplaats]

[Plaats], [datum]
Betreft: voorstel betalingsregeling
Geachte heer/mevrouw [achternaam],

Onlangs zond u mij een brief waarin u een bedrag van € […] van mij vordert. Ik weet dat ik dit bedrag aan u verschuldigd ben, maar ben, gelet op mijn inkomsten en uitgaven, niet in staat dit bedrag in één keer te betalen. 

Ik verzoek u dan ook een betalingsregeling met mij te treffen teneinde de vordering in termijnen te kunnen aflossen. Ik stel een maandelijkse aflossing van € […] voor. Gaarne verneem ik van u of u hiermee kunt instemmen. 

Voorts verzoek ik u gedurende deze correspondentie verdere incassomaatregelen op te schorten teneinde onnodige extra kosten te beperken.

In afwachting van uw spoedige reactie, verblijft,

Hoogachtend,

[Uw handtekening]
[Uw naam]
[Adres]
[Postcode en Woonplaats]
Bron: www.juridischloket.nl


